ZARZADZENIE NR ORG.120.40.2021
Wéjta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 5, art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2 2021 r. poz. 217), art. 53, art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 305, 1236, 1535, 1773, 1927, 1981), zgodnie z Instrukcig
W sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzianosci
za powierzone mienie stanowigca zal. Nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/2007 Weita Gminy Juchnowiec
Koscielny z dnia 2 maja 2007 roku oraz § 5 ust. 1, ust. 2 pkt 8 i § 24 ust. 1 pkt 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Jaroszuk Mirostawa — przewodniczacy
2. Zdanowicz Grzegorz - czlonek
3. Korpacz Dorota — czionek

wg stanu na dzien 31.12.2021 r. w terminie od dnia 15 grudnia 2021 r. do dnia 15 stycznia
2022 r. (spis z natury i potwierdzenie sald) wg harmonogramu inwentaryzacii, stanowiacego
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje sie 5 zespoléw spisowych dla przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow
i pasywow:

Zespdt spisowy Nr 1 w sktadzie:
1. Bajer-topata Magdalena — przewodniczgca zespotu spisowego
2. Ha¢ Grzegorz - czlonek zespoiu spisowego
3. Korolczuk Anna — czionek zespolu spisowego
4. Brzosko Emilia - czlonek zespotu spisowego

Zespbt spisowy Nr 2 w skiadzie:
1. Urban Urszula ~ przewodniczgca zespotu spisowego
2. Charkiewicz Katarzyna~ czlonek zespotu spisowego
3. Wolosewicz Jolanta— cztonek zespotu spisowego

Zespot spisowy Nr 3 w sktadzie:
1. Moniuszko Agata — przewodniczgca zespotu spisowego
2. Zamojda lzabela ~ cztonek zespotu spisowego
3. Lupinska Elzbieta — czlonek zespolu spisowego




Zespdt spisowy Nr 4 w skltadzie:
1. KaZmierczuk Anna — przewodniczaca zespolu spisowego
2. Maleszewska Anna — cztonek zespotu spisowego
3. Grygoruk lwona — cztonek zespotu spisowego

Zakres prac spisowych dla poszczegdinych zespotdw okresla zatacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace skiadniki majatkowe:
1) érodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2} naleznosci | zobowigzania,
3) srodki trwate w budowie,
4) srodki trwate trudno dostepne oglgdowi,
5) wartosci niemateriaine i prawne,
6) druki $cistego zarachowania, papiery wartosciowe,

7} grunty,

8) paliwo w zbiorniku na olej napgdowy,

9) zapasy materiatow i towarow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows,
10) wiasne skiadniki aktywdw powierzone kontrahentom,

11) fundusze wiasne.

§4

1. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 i 9 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury.

2. inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 11 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow oraz w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3, 4, 5, 7, 10 i 11 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 8 przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury poprzez tankowanie zbiornika do petna.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansow, Podatkdw i Budzetu w terminie do dnia 15 grudnia 2020 r.

§6

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym  udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdinie obowigzujacych przepiséw o© inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,




4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzagj,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci do dnia
31.01.2022r.

§7
Czionkdéw Kkomisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
Skarbnikowi Gminy i zespotom spisowym.

§9

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem wydania.

Otrzymujg do wiadomosck:

1) Skarbnik Gminy

2) przewodniczgcy Komisji inwentaryzacyjnej
3) przewodniczacy zespoléw spisowych




Zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr ORG.120.40.2021
Woijta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespotu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- metoda, technika | spisowego
dzenia inwentaryzacji przeprowa-
inwenta- dzajacego
ryzacji inwenta-
ryzacje
1. | Grunty Dane ewidencji Na ostatni dzienn | Weryfikacia sald na
ksiggowej i ewidencji | roku obrotowego | dzien 31.12.2021 r. 4
operacyjnej
2. | Wartosci Dane ewidencii Na ostatni dzieft | Weryfikacja sald na
niematerialne ksiggowej i ewidenciji | roku obrotowego | dzieft 31.12.2021 r. 4
i prawne operacyjnej
3. | Srodki trwate Dane ewidencji Na ostatni dziefi | Poréwnanie danych 4
trudno dostepne ksiggowej i ewidencji | roku obrotowego | ksiag rachunkowych
oglgdowi operacyjnej z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzient 31.12.2021 .
4. | Srodki trwate Dane ewidencji Na ostatni dzien | Weryfikacja sald na 2
w budowie ksiegowej roku cbrotowego | dzient 31.12.2021 r.
5. | Rozrachunki Dane ewidencji Na ostatni dzieft | Weryfikacja sald na 3
z pracownikami ksiegowej roku obrotowego | dzien 31.12.2021 r,
6. | Rozrachunki Dane wediug Na ostatni dzient | Weryfikacja sald na 3
publiczno-prawne | ewidencji ksiegowej roku obrotowego | dzier 31.12.2021 r.
7. | Naleznosci Dane wediug do 15.01.2022 | Pisemne 2
i zobowigzania ewidencji ksiegowe] potwierdzenie sald
z {ytulu dostaw na dzien 31.12.2021 ¢.
towardw i ustug Na ostatni dzier | Weryfikacja sald na
roku obrotowego | dzient 31.12.2021 r.
8. |Naleznosci Dane wadtug do 15.01.2022 Pisemne 3
i zobowiazania ewidencji ksiegowej potwierdzenie sald
Z pozostatych
. na dzien 31.12.2021 r.
tytutdw
Na ostatni dzien | Weryfikacja sald na
roku obrotowego | dzien 31.12.2021r.
9. | Druki scistego Ksiega drukow 31.12. 2021 Roczna, spis z natury 3
zarachowania, Scistego wedhug stanu na dzien
papiery warto$ciowe | zarachowania 31.12.2021 r.




Dane wedlug

10. | Pozyczkii kredyty do 15.01.2022 Pisernne potwierdzenie
ewidenciji ksiegowej  sald wediug stanu na
dzieft 31.12.2021 r.

11. | Srodki pienigzne | Wszystkie rachunki do 15.01.2022 Pisemne potwierdzenie
zgromadzone na | bankowe sald wediug stanu na
rachunkach dzien 31.12.2021 r.
bankowych

12. | Fundusze wiasne | Dane wediug stanu Na ostatni dzien | Pordwnanie danych

ewidencji ksiegowe] | roku obrotowego | ksigg rachunkowych
z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzieh 31.12.2021 r.
13. | Paliwo Zbiornik na paliwo do 31.12.2021 | Roczna, spis z natury
poprzez tankowanie do
_ peina

14. Wiasne skiadniki | Dane ewidengji Na ostatni dzien | Weryfikacja na dziefi
aktywow ksiegowej i ewidencji | roku obrotowego | 31.12.2021r,
powierzone operacyjnej
kontrahentom

15, | Zapasy materiatéw | Dane ewidencii do 15.01.2022 | Roczna, spis
i towarow objetych | ksiegowej i ewidencji z natury wedlug stanu
ewidencja operacyjnej na dziefi 31.12.2021 .
ilosciowo-
wartosciowa

dareinowict
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